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1. OBJETIVO

Resolver oportunamente las solicitudes de tramite de "Inscripciéon y Otorgamiento de Tarjeta Profesional de
Disefio Industrial" presentadas por los ciudadanos ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo a
través de la Comision Profesional Colombiana de Disefio Industrial, como mecanismo de control y vigilancia
del ejercicio profesional que promueva en los sectores econdmicos y sociales entornos propicios para la
innovacion, productividad y competitividad aportando al desarrollo econdmico nacional.

2. ALCANCE

El proceso inicia con el reconocimiento de la profesion del disefio industrial y los requisitos para su ejercicio
en la Ley 157 de 1994, como parte activa para el desarrollo de la productividad y competitividad de la
industria colombiana, aprobando la inscripcidon y otorgamiento de la Tarjeta profesional bajo los requisitos
legales para el tramite, expidiendo la resolucién de otorgamiento al interesado con el derecho de ejercer su
profesion en el territorio nacional como estrategia al desarrollo competitivo e innovador de la industria
colombiana y su potencial exportador.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

Certificado de Otorgamiento: Documento mediante el cual la Comision Profesional Colombiana de Disefo
Industrial certifica de manera individual la inscripcidon en el registro profesional y el respectivo
otorgamiento de tarjeta.

Denegacién: Actuacidon administrativa mediante la cual la Comision Profesional Colombiana de Disefio
Industrial informa al solicitante la negativa de aprobacién del tramite por no cumplir los requisitos
sustanciales.

Desistimiento: Actividad por medio de la cual se da fin a una solicitud de "Inscripcién en el Registro y
Otorgamiento de Tarjeta Profesional" por falta del cumplimiento de uno o mas requisitos formales
establecidos en la ley.

Desistimiento Tacito: Se da lugar cuando el solicitante no allega en los términos de ley, uno o mas
requisitos formales a pesar de habérselos requerido.

Desistimiento Expreso: Se da lugar cuando el solicitante por cualquiera de los medios de comunicacion
para atencion al usuario, manifiesta de forma directa y clara su deseo de dar por terminado el tramite
administrativo que ha iniciado.

I.E.S: Institucidén de Educacion Superior legalmente constituida y aprobada por el Ministerio de Educacion
Nacional, la cual otorga titulos a nivel superior entre ellos el titulo de Disefio Industrial.

Registro Profesional: Base de datos donde se lleva en orden cronoldgico y continuo de la informacion del
profesional, el nUmero de tarjeta profesional, la fecha y el nUmero de resolucidon de aprobacion de las
"Inscripciones Profesionales y Otorgamiento de Tarjeta" que se expidan.

Requerimiento: Documento mediante el cual la Comision Profesional Colombiana de Disefio Industrial, le
requiere al solicitante completar uno o mas requisitos formales establecidos en la ley para el tramite.

Requisitos formales: Son aquellos documentos consagrados por la ley que se requieren para iniciar la
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actuacién administrativa. Ejemplo: Pago de derechos de tramite, solicitud de inscripcién, documento de
identificacion, acta de grado, titulo profesional, fotografia, convalidacion.

Requisitos sustanciales: Son aquellos documentos necesarios para la verificacidon del cumplimiento idéneo
de los requisitos formales. Ejemplo: Listado o Certificacion de las IES, Certificacion de Convalidacion de
titulo del MEN.

Revocatoria de inscripcion en el registro profesional: Anulaciéon de forma directa o por solicitud de las
partes interesadas del acto administrativo inicial que dio lugar a la "Inscripcion en el Registro y
Otorgamiento de Tarjeta Profesional". Ejemplo: Haber aprobado la Inscripcion en el Registro y Otorgado
la Tarjeta con documentacién apocrifa o sin el lleno de los requisitos legales, por revocatoria de titulos
profesionales por parte de las IES, por duplicidad de la Inscripcidén en el Registro Profesional y
Otorgamiento la Tarjeta.

Tarjeta Profesional: Documento personalizado con los datos principales que muestran la respectiva
inscripcidon en el registro profesional ante la Comision.

Tramite de inscripcién en el registro profesional: Procedimiento mediante el cual la Comisién Profesional
Colombiana de Disefio Industrial atiende las solicitudes de "Inscripcion en el Registro y Otorgamiento de
Tarjeta Profesional" por parte de los ciudadanos interesados, para ejercer legalmente la profesion en el
territorio nacional, en cumplimiento de lo establecido en Ley 157 de 1994 y el Articulo 23 del Decreto 264
de 1995.

4. GENERALIDADES
4.1 NORMATIVIDAD

Constitucion Politica de Colombia de 1991: Articulo 26

Ley 157 de 1994: "Por la cual se reconoce el Disefio Industrial como una Profesion y se reglamenta su
ejercicio".

Decreto 264 de 1995: "Por el cual se reglamente la Ley 157 de 1994 sobre el ejercicio profesional de
Disefio Industrial".

Decreto 1516 de 1996: "Por el cual se modifica el articulo 81 del Decreto 264 de 1995 y se derogan los
articulos 29 y 30 del mismo decreto".

Resolucion 5173 de 2014: "por medio de cual se aprueba el Acuerdo nimero 015 de 2014 de la Comision
Profesional Colombiana de Disefio Industrial".

Resolucion 1540 de 2021: "por la cual se aprueba el Acuerdo nimero 001 de 2021 de la Comisién
Profesional Colombiana de Disefio Industrial".

4.2 REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO PROFESIONAL Y
OTORGAMIENTO DE TARJETA
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& de Archivos ] REQUISITO FORMATO | CARACTERISTICAS
1 Acta de Grado o Convalidacién de POF Documento completo, legible y de preferencia a
Titulo. color.
2 Diploma POF Documento complctoéolrl:ogrible y de preferencia a

Cédula de Ciudadania, Cédula de Extranjeria:
Documento completo, por ambaz caraz, legible y de
preferencia a color.

Mota: La Resolucidn 5173 de 2014 expresa:

3 Documento de identificacidn PDF " Pardgeate b La nscripaion Qe ko SXUINNOS,
roquitre Que S5¢os posoa INER Q% rosidonte
expodids pov of Ministerio de Raleciones
EXLNIOres & POt Io5 ancionarios conswlares de fa
Repuidiics de Colombia.

En tamano 3x4 ¢n blancolnegro y con fonde blanco,
formato JPG y no menoz de 300 pixeles de
resolucidn. La fotografia debe ir nombrada con ¢l
nimero de identificacidn del zolicitante zin puntoz,
tildez o comaz.

La fotografia debe observar las caracteri sticas del
formato, luz, calidad, nitides, posicién dela cabenay
4 Fotografia JPG aspecto del rostro, los ojos y la direccidn de la
mirada. Debe tomarze de frente, en fondo blanco. Ez

indizpenzable ¢l uzo de ropa ozcura o de colores
fuertez, zin utilizar ropa con tirantes, cuclloz grandes

o ¢zcotes pronunciados; tampoco s¢ debe utilizar

diademaz, mofos, balacaz, adornos metilicos
grandez (piercing) o clementos que alteren la
morfologia del rostro.

Formulario de zolicitud ¢n Excel dezcargade del Link
publicado en la pigina web, debe ser diligenciado en
computador, sin modificar loz datos dizpuestos en
: Formulario de Solicitud EXGEL &l y luego transformade en formato PDF para
adjuntar una copia sellando la informacidn
diligenciada ¢n ¢l Excel.

6 PDF ¢ deben prezentar ambos archives.

Soporte de pago [transferencia bancaria o
consignacion) a favor de la Comizidn Profesional
Colombiana de Dizenio Industrial, NIT. 300246535-
6, Cuenta de Ahorroz BANCOLOMBIA nimero 031-
123072-23.

Loz derechos de trimite serd ¢l correspondiente al
cileulo de 12.33 UVT por ¢l valor de la Unidad de
Yalor Tributario que s¢a establecido para cada afio.

Para ¢l afo 2022, 3 partir del 31 de enero, ¢l valor
7 Soporte de pago PODF serd de [$468.583) moneda corriente.
PAGO ESPECIAL DE DERECHOS: Sila
solicitud de Inzcripcidn en ¢l Registro y
Otorgamicnto de Tarjeta estd dentro de los seiz (6)
mezez ziguientes 3 la Fecha del Acta de Grado, ¢l
valor de los derechos de tramite serd el
correspondiente al cilculo de 3.86 UVT por ¢l valor
de la Unidad de Yalor Tributario establecide para
cada afo.
Para ¢l afo 2022, 3 partir del 31 de encro, serd a
zuma de ($374.713) moneda corriente.

4.2, Riesgos

* Los riesgos del proceso se encuentran documentados en la matriz de riesgos institucionales.
* Los controles aplicables a cada riesgo se relacionan en las actividades descritas en los documentos y se
identifican por medio del cédigo del control.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

(A continuacion, se visualiza de manera grafica y secuencial las actividades descritas en el numeral 6)

1. Enviar solicitud de tramite

!

2. Radicar solicitud en gestién documental y
asignar a la CPCDI

\ 4

3. Verificar la documentacion

No

¢La documentacion

4. Requerir subsanacion de
cumple con los

requisitos? documentos
5. Proyectar Resolucidn de inscripcidn y
otorgamiento de nuimero de Tarjeta
Profesional
v
6. Notificar la aprobacion de Inscripcidn y
otorgamiento de numero de Tarjeta
Profesional
Y
Fin
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
(A continuacién, se detallan las actividades graficadas en el numeral 5)
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE(S) DESCRIPCION EVIDENCIA

Solicitud de tramite de inscripcién y otorgamiento de
Usuario tarjeta profesional de disefio industrial presencial o
virtual con los requisitos establecidos

Oficio con
anexos

Enviar solicitud de
tramite
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE(S) DESCRIPCION EVIDENCIA
Radicar solicitud en El drea de atencion al usuario radica la solicitud con Numero de
2 gestlon_documental Responsable asignado. anexos y asigna a la CPCDI radlcac_jg en
y asignar a la gestion
CPCDI documental
Verificacion de cada documento requisito. De Lista de
requerirse se proferirad oficio a la Universidad para que chequeo,
confirme el titulo profesional. Carpeta del
e Tiempo: Cada vez que se presente una solicitud de solicitante,
Verificar la . ; .
3 - Responsable asignado. | tramite Registro base de
documentacién
datos de
solicitantes,
Comunicacién
oficial
) Si la documentacion presentada no cumple con los
Requerir requisitos establecidos, se requerira
subsanacion de i Armi i icacié
4 u I Responsable asignado. a[ |nte|"e§ado para que dentro del término de cinco (5) Comur_u_cacnon
documentos dias habiles, aporte los Oficial
documentos que hagan falta.
Tiempo: Cada vez que se presente el caso.
Proyectar Se proyecta Resolucion de inscripcidn y otorgamiento
Resolucion de de numero de Tarjeta Profesional de los profesionales Resolucion,
5 inscripcion y Responsable asianado cuya solicitud cumple con el lleno de requisitos | Certificaciones,
otorgamiento de P 9 " | aprobada mediante Comité virtual. Correo
numero de Tarjeta Tiempo: Como minimo una vez al mes. electronico.
Profesional
. Se notifica al solicitante la decisién de aprobacién de
Notificar la ; S . . .
aprobacién de inscripcion y_o_torgamlento de T_ar]eta Profesional y
N envia el Certificado correspondiente de la e s
6 Inscripcidon y R bl . d lucic fi del - Notificacion,
otorgamiento de esponsable asignado. | resolucion en firme de otorga_mlento. - Oficio con anexo
. . Tiempo: Cada vez que se expide resolucion de
numero de Tarjeta . N - . :
- inscripcion y otorgamiento de nimero de Tarjeta
Profesional .
Profesional.
7. FORMATOS DEL PROCEDIMIENTO
No. CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
1 No aplica Resolucidn
2 No aplica Formato Certificado de Tramite
3 No aplica Formato Certificado de Otorgamiento

8. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Primera version del documento para el nuevo mapa de procesos.
Cédigo anterior: DM-PR-017 VO
12/6/2026 0 Para efectos de trazabilidad y soporte de la migracién al nuevo aplicativo de administracidon de la

documentacion del Modelo Institucional de Operacién (MIO), los siguientes fueron los responsables
de la revision y aprobacion del documento migrado:
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FECHA VERSION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

REVISO

APROBO

HERNAN ALONSO ZUNIGA CARVAJAL
Cargo: Profesional Especializado

AURELIO ENRIQUE MEJIA MEJIA
Cargo: Director(a) de Regulacién

Desde la OAPS se asegura que el contenido corresponde a la Ultima versidn vigente en ISOlucién al
momento de la migracién a MIOsoft.

9. FLUJO DE APROBACION

ELABORO APOYO OAPS REVISO APROBO
Nombre: Nombre: Andres Torres Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Contratista OAPS | Cargo: Cargo:
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